STICHWORTVERZEICHNIS 


zum 12. Jahrgang der „Wirtſchaftlichkeit“ (Hefte 2212352) 


Jahresbeziehern, denen einzelne Hefte dieses Jahrgangs verloren gingen, liefern wir gerne Ersatz- 
nummern — soweit Verrat reicht — gegen Erstattung der Versandkosten von 30 Pfg. (Voreinsendung 


von Freimarken oder Überweisung auf Postscheckkonto Amt Stuttgart 5867). 


A 


Abbuchungsauftrag 223/211 

ABC⸗Ablage 223/175 

Ablage, Aufbewahrungefriſt 
221/14 


Abſatzfinanzierung 222/127 
Abſatzforſchung 229/568 
Abſchriften erſparen 225/293 


Abwechſlung (der Arbeitskräfte) 
232/771 


Aktiengeſellſchaft⸗Abſchluß 221/19 


Alphanumerierung VBAK 
223/168, 175 


Aluminium⸗Saftbehälter 222/82 


Angeſtellte, „unzuverläſſige“ 
226/384 


Anlernen LOk 223/145 
Anſchlagregelung 225/337 
Anſchriftenbeſchaffung 225/320 
Anſtrichfarbe 222/104 
Arbeitsabwechſlung 232/771 
Arbeitsanweiſungen LOK 223/145 
Arbeitskraft⸗Einordnung 223/139 
Aufbewahrungsfriſt⸗Handels⸗ 
bücher 228/531 
— Verkürzung 221/14 
Auftragsferngeſpräch 225/351 
Auftragskontrolle 224/245 


Auftragsvordruck zurückver⸗ 
langter 223/163 


Uufwandserfaſſung retrograde 
231/742 


Uuslünfte — Wert, Haftung 
222/87, 88 


Auskunftsſtelle, literariſche 221/55 
Auskunfts verpflichtung 230/674 
Auslandsvertreter 225/307 
Ausſtanzungen 232/802 
Autoſuggeſtion 230/639 


B 
Bandtafel 226/376 
Beanſtandungen 231/710 
Belegaufbewahrung 223/198 
Belegnummer 223/117 
Belegſchaftsſtatiſtik 227/446 
Belegweſen 222/115 
Beratungen 232/778 
Berufskleidung 228/563 
Beſtellungsweſen 226/393 
Beſuchs vereinbarungen 225/352 
Beſuchszimmer 225/345 


Betriebsfeiern 221/57 
Betriebsgemeinſchaft 222/71 


Betriebsprüfung 227/445, 230/74, 
231/743, 747 


Betriebsverbundenheit 230/641, 
232/771 


Betriebsvergleich 222/135, 227/445 
Betriebswachstum 227/427, 432 


Betriebszählung 224/221 


Bilanzabſchluß⸗Beiſpiele 221/52 

Blattei⸗Reiterung VBAK 227/486 

Briefe ſchreiben 221,11, 35 

Briefſtilverbeſſerung 221/36, 
222/126 


Brieftagebuch 232/774 
Buchflachkartei Signaliſterun 
Sun 230/687 a 


Buchführung, Durchſchreibever⸗ 
fahren 226/417 


—, ordnungsmüßige 226/382 
—, ſteuerliche Anforderungen 
221/67 


— ſtrafbare 224/225 
— Umſtellung 232/783 


Buchführungsfragen, aktuelle 
226/381, 227/480, 228/531, 
229/651, 230/645, 231/741, 
232/783 


Buchhalterhaftung 225/351 

Buchhaltung Feuergefahr 229/577 

— Symbolſprache 231/741 

Buchhaltungsgeheimhaltung 
224/273 


Buchhaltungskenntniſſe, 
mangelnde 223/173 


Buchhaltungsplan 226/360 


Buch⸗ und Betriebsprüfungen 
228/532 


Buchſtabenzeichen 224/228 
Buchungsbeleg 222/117, 135, 
223/198 


Buchungsmaſchinen 224/249, 
226/405 

Buchungsverſtöße, formale 
222/135 


Bürgſchaftshaftung 227/464 


Büropraxis 221/17, 222/93, 
223/172, 224/246, 225/337, 
226/391, 227/453, 228/508, 
929/573, 230/690, 231/725, 
232/828 


C 


Chefarbeit 226/384, 409 
— erleichtern 224/257, 225/344 


D 


Datumſchreiben 224/272 
Daumenſtiege 232/799 
Dehnalphabet VBAK 223/169 
Diagramme 225/299 
Dienſtanweiſungen LO 223/145 


— Abfaſſung 231/765 


Diktat 222/104 
— Übertragungsſchnelligkeit 
222/94 


Din 226/414 

Dinformate 221/39 
Doppeleinlieferungsſcheine 
226/415 


Druckſachenbearbeitung 232/803 

Dübel 223/202 

Durchſchlagen vereinfachen 
228,549 


Durchſchreibebuchführung 226/417 


E 
Ehegatten, Schiebungen zwiſchen 
223/184 


Etgenkapitalverzinſung 228/517 
Eigentumsvorbehalt 226/395 
Einbruchsverhinderung 224/260 
Eingangsſtempel 222/104 
Einkaufskartei VBAK 227/481 
Einmanngeſellſchaft 226/403 
Eiſenbahn, Lieferfriſten 230/695 
Eiſenbahnverkehrsordnung 
230/694 


Entſpannung 226/355 
Erbhofkredite 222/128 
Erfolgsrechnung 221/19 
Erinnerung, nur gur 221/55, 
222/103, 224/267, 225/321, 
226/415, 227/491, 228/547, 
229/606, 250/683, 231/757 


Erledigungs⸗Vorſchrift 230/654 


Ermüdung und Entſpannung 
226/355 


Ernährung 229/599 
Ertragsbeteiligung 224/217 
Ertragswert 229/585 


Eſſen und Trinken 221/60, 
229/599, 230/647, 231/729 


d 


Farbbänder prüfen 221/65 
Faßüberwachungskartet VBA K 
230/685 
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Ferngeſpräche 225/351 
Feſtzeitgeſpräche 228/564 
Feuer in d. Buchhaltung 229/577 
Feuerſchutz 227/489 
Feuerſicherer Raum 229/581 
Feuerſicheres Blech 226/370 
Filialabrechnung 225/303 
Finanzplan 228/562 
Firmenbezeichnung 222/112 
Flachkartei VBAK 228/535 
Flaſchenkapſeln 224/226 
Flutlicht 231/740 


Formulare — abholen oder zu⸗ 
lekten? 232/833 


Fotomechaniſche Übertragungen 
226/371 


Frachtzuſchläge 230/695 
Friſtüberwachung 228/534 


Frühſtück und Frühſtückspauſe 
229/602, 231/729 


G 
Gebühren für Pflichtprüfungen 
232/781 
Gefolgſchaftsverſicherung 222/105, 
223/191 
Geiſtes⸗ und Körperhygiene 
226/355 


Gemeinſchaftsbeteiligung 224/218 

Gemeinſchaftsgeiſt 225/283 

Gemeinſchaftsurlaub 228/556 

Geſchäftsanweiſung allgemeine 
230/661 


Geſchäftscharakter 227/488 

Geſchäftsgliederungsplan 226/411, 
230/809 

Geſchäftsgrundſätze, ſchriftliche 
226/409 

Geſchäftskauf 230/679 

Geſchäftspapiere, Rechnungen als 
223/174 


Geſchäftspolitik 229/631 
Geſchäftswert 229/585 
—, innerer 224/225 
Geſellſchafter, Abfindung 228/519 
—, Auseinanderſetzung 277/475 
Geſichtsmaske 223/200 
Gewinnbeteiligung 224/218 
Glanzfarben 230/673 
Glasbauſteine 223/200 
Glaskonſervenbüchſen 231/766 
Großzahlforſchung LStæ 222/96 
Gutachten⸗Koſtenerſtattung 
226/403 


5 


Haftbefehl 224/256 
Haftung — Buchhalter 225/351 


Pa bla und Steuerbilanz 2 221/63, 222/127, 


gige de LSkEX 222/96 
Heidekraut 221/26, 223/155 
Heizung 229/573 


Herrenkleiderfabrik — Lager⸗ 
kontrolle 228/511 


Hinweiskarten 222/121 
Höflichkeit 229/584 
3 
Inhaltsüberſichtsgeſtaltung 
221/42 


Inventur 231/759, 232/813 


K 


Kantine 230/648 

— Koſtenverrechnung 232/785 
Kantinenräume 231/730 
Kapitaliſierungswert 229/586 
Kapitalverſicherung 223/191 
Kartei, elektriſche 229/574 

— Berufsgliederung 226/388 


Karteien — e 
VBA 230/685 


Karteikarten VBAK 221/45 
Karteikoſten 224/264 
Karteinummern VBAK 223/165 


Kartei⸗Ordnungsgeſichtspunkte 
VBAK 222/121, 223/165 


— Reiter, 1 Signale 
VBA K 225/323 


—, ſtanzen, lochen VBA K 
221/50 


Kartetumſtellung 224/261 
Kaſſenprüfung 225/313 

Kerbe VBAK 221/45 
Kleinbelegaufbewahrung 224/248 


Klimatiſterungsanlagen ſiehe 
Luftbehandlungsanlagen 


Kohlenſtaubmotor 226/370 

Kohlepapier 221/18 

Konſervengläſer 224/239 

Konſumfinanzierung 222/127 

Kontenplan 222/75, 226/360 

Kontenplane, überfichtliche Form 
232/797 


Kontenrahmen 222/75, 226/360 
Kontobeſtatigungen 232/831 
Konzepthalter 224/246 
Körperſchall 222/109 
Koſten umlegen 226/415 
Koſtenerfaſſung 231/717 
Koſtenordnung, fünffache 227/465, 
228/551 


Koſtenumlage 231/717 

Krach im Büro 231/713 
Kraftwagenkoſten 224/279 
Kreditgewähr, Grundſatze 222/87 


„182, 224/256, 226/401, 
2270405 228/557, 229/592, 
230/697, 231/735, 232/819 


Kreisdarſtellungen 226/380 

Kücheneinrichtung 231/731 

Kundenpflege 231/705 

Kurzzeichen 224/228, 255, 226/368, 
232/811 


L 


Lagerfragen 223/148 
Lager⸗Fußbodenſchalter 223/148 
Lagerkartei VBAK 228/538 
Lagerkontrolle 228/511 
Lagerkontrollſchlöſſer 223/148 
Landesplanung 227/452 

ie ee 221/18, 222/95, 


Leihbehälter 223/161 
Leiſtungsnorm 230/657 


Segen u, Geiſtes⸗ und 
Körperhygiene 226/355 


Leuchten 230/671 

Leuchtfarbe 223/200 

Licht ſparen 223/212 

Lichtſchalter 222/104 

Lieferungsbedingungen 221/5, 
226/395 


Lineale 226/379 

Lizenzen 227/435 

Logarithmenpapiere 225/297 

Lohnbuchhaltung 224, 247 

Lohndurchſchreibebuchführung 
225/338 


Lohnſtatiſtit 227/449 

Lohnverrechnung 225/339 

Luftbehandlungsanlagen 222/83 

Luftkühlung 223/189 

Luftpoſtpapier 227/453 

Luftſchall 222/109 

Luftſchutz 221/17, 223/205 

Lüftung 221/18, 225/294, 226/392, 
227/439 


M 


Mahnbrief 221/44 

Mahnen 231/751 

Mahnkartei VBAK 227/485 
Manuſfkriptbehandlung 232/805 
Marktunterſuchung 229/570 
Mehrfachbriefe 224/247 
Melderegiſter 226/402 
Menſchenführung 228/495 
Millimeterpapier 225/297 
Mitarbeiter 225/344 
Mittagspauſe 230/652 
Mittageſſen⸗Verrechnung 232/785 
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Mobilmachung, betriebliche 
231/745 


Monatsgeſpräche 228/564 
Montagewerkzeug 225/349 
Muſterbehandlung 224/244 
Muſterbuch 221/43 


N 


Nadeltafel 226/375 
Netznumerierung 224/227 


Neuigkeiten 223/200, 224/235, 
225,294, 226/370, 227/472, 
229/623, 230/671, 232/791 


Normung 226/414 
Numerierung, für die Ablage 
6 


Nummern als Ordnungsgeſichts⸗ 
punkte VBAK 223/165 


Nur zur Erinnerung, fiehe 
Erinnerung 


O 


Obſt, gefrorenes 221/26 
Offenbarungseid 226/404 


en eee 
LO 2 


—, ng 828 221/27 
Ortsnumerierung 225/336, 227/458 


Y 


Papierfachausdrücke 221/37 
Papierflaſchen 224/226 
Patente und Lizenzen 227/435 
Penſionskaſſe 222/105 
Perltafel 226/375 
Perſonalauswahl 228/496 
Perſonalführung 228/495 


Perſonal — Garantteverſicherung 
225/309 


—Kautions⸗Verſicherung 225/305 

Perſönliche Behandlung 223/204 

Pfändungsſchutz 226/401 

Portoverſchwendung 229/597 

Poſteingang, Unterrichtung über 
232/773 


Poſtkarten 222/93 

Poſtumlauf 232/777 
Produktivität, perſönliche 230/637 
Proptſionskontrolle 224/245 
Public Relations 227/456 


Q 
Queralphabet VBA 223/169 


N 


Radieren 228/508 
Naumſchutz 224/260 


Rechenlocher für Lochkarten⸗ 
maſchinen 226/391 


Rechenſchieber 223/208 
— mit Additionstafel 225/340 


Rechnende Schreibmaſchinen 
224/250, 226/405 


Regiſtratur 229/607 


Regiltraturmappen ohne Lochung 


Regiſtraturweſen, Film 230 691 


Reichsmarkeröffnungsbilanzen 
(Oſterreich) 229/615 


Reiſeferngeſpräch 225/351 
Reiſekartei 224/243 
Retienden-Erfolg-Stastitit 
229/620, 230/655 
Reifetouren 226/368 
Reiter VBAK 225/323 
Reiterbahn VBAK 226/395 
—en VBAK 227/481 
Rentenverſicherung 223/192 
Reſerven, ſiehe auch Rücklagen 
—, ſtille — Zuläſſigkeit 221/66 
229100 Taſchenkartei 


Röntgenverfahren 222/82 
Rücklagen, ſiehe auch Reſerven 
Rücklagenverbuchung 223/157 
Rückſtellungen 230/645 
Ruhegehälter⸗Verbuchung 222/136 


Schalldampfer⸗Schreibmaſchine 
224/246, 2250543 1 


Schaubilder⸗Vervielfältigungen 
26/380 


Schiebeſignale VBAK 223/539 
Schiebungen 223/184, 186 
Saen auf Reichs⸗ 


Schlaf als 05 olungsfaktor 
220% ( etungef 


Schraubkappen 223/155 
Schraubnagel 225/295 


Schreibende Nechenmaſchinen 
24/250, 226/405 


SER RUE, Lebensdauer 

27/453 

Schreibmaſchinen⸗Stoßſtange 
3172 


Schriftſchablonen 226/379 
r 
ner, Ausfallverſicherung 
i Feuerſchaden 229/582 
_, e Aufenthalt 


Schlttöffnung, 8 achtel mit 
224/248 ne 


Selbſtauskunft 227/463 
Selbſtklebende Streifenbänder 
226/391 


Sicherheitsſchlöſſer 224/269 

Sicherungspapier 221/38 

Seen 221/63, 
227/464 


Signale VBAK 225/323 

Signalifierung VBAK 228/535 

Skonto 223/161 

Sortierkartei, mechaniſche 224/247 

Sozialer Rechenſchaftsbericht 
221/53 


Sozialgeſetzgebung 227/461 
Spezialleiſtungen — Selbſtkoſten 
230/658 


Staffelkartei VBAK 229/611, 
230/685 


Stahlbandumreifung 228/523 

Statiſtik LStæx 222/96 

Statiſtiktafeln 226/373, 227/453 

Statiſtiſche Hilfsmittel 225/297, 
226/373 


— Markierungstafel 226/377 
— Unterlagen 227/445 
Stecktafel 226/374 


1950 0 0 — 5. 
VBAK 2 


Stempel, ee 224/257, 
228/508 


Stenotypiſtinnen 221/11, 222/86, 
223/187 


Sterbegeldumlage 223/194 


ande Anforderungen — 
Buchführung 221/67 


Steuern in Buchhaltung 229/27 
Stoßdämpfer⸗Schreibmaſchine 
224/246 


Streifenkarteien — Signali 
ſierung VBAK 229/609 


Streitigkeiten 231/716 


—— 
Tadel 226/415 
Taſchenkartei⸗Ringbuch 226/391 
Taste, Kartei: VBAK 221/45 
Telegramme 226/416 
Terminüberwachung 228/534 
Treppenſchnitt 232/800 
Tuben 222/82 
Tuſchtafel 225/298 


u 


berſichtspläne LO 223/143 


e beim 
Diktat 222/94 


Überwachungsmeldungen 223/153 

Überweiſung 222/120 

Unfallgefahr, bei Verdunkelung 
223/206 


Unfallverhütung 228/527 


e 
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Unterſchrift im Briefwechſel 
232/823 


Unverbindlidfetitsflaufel 228/557 
Urlaub des Chefs 226/396 
Urlaubsfragen 226/396 
—vertretung 226/398 


El 
Verdunkelung 221/17, 223/205, 
224/235, 231/711 


1 organiſa⸗ 
toriſcher LOK 221/30 


Verjährungseinrede 226/403 
Verkehrserziehung 228/527 
15 und Gewinnrechnung 


Verpackung, 9 Lebens⸗ 
mittel 225/3 


—, Gemüſe 229010 
—, Spargeſichtspunkte 223/153 
—, ſparſame 222/129 

— in Glas 222/81, 228/530 


Verpackungspraris 221/25, 222/81, 
223/149, 224/226, 926/407, 
228/529, 231/766 


Ver ga gg lot — Etſen⸗ 
bahn 2 230/694 

Verſchlußanlagen 224/269 
Vertragsänderung 221/5 


Vertreter — Beſuchsüberwachung | Werbepläne 225/289 


226/367 
Vertreterbüroeinrichtung 224/241 
Vertriebskartei VBAK 227/482, 
228/536 


Vertriebsorganiſation 229/567 
Veruntreuungsverſicherung 
225/309 


Vollſtreckung 223/185 


Vordrucke — abholen oder zu⸗ 
leiten? 232/833 


Vorkontierung 223/195 
Vorlage der Geſchäftsbücher 
230/645 


Vorſortierung 223/197 


W̃ 


Waagen 223/201 
Wachskonſerve 231/768 
Wachsſchichtpapier 223/172 
Wände 222/109 

Wartezimmer 225/345 

Wechſel 228/501 

— die Behandlung von 230/665 
Wechſelkopierbuch 230/665 
Wechſelobligo 228/503, 230/666 
Wechſelverfallbuch 230/668 
Wegloben 228/545 


Werkzeugkaſten 225/349 
Wettbewerbsprobleme 225/285 
Wiederbeſchaffungswert 229/585 


Winke und Kleinigkeiten 
223/211, 224/279, 225/351, 
226/423, 228/563, 229/633, 
230/701, 232/835 


Wirtſchaftliche Entwicklungs⸗ 
linien 227/444, 230/657 


e ee 
82 


d e 230/660 
Wochengeſpräche 228/564 


x 
X P⸗Geſpräche 222/103 


Zackenkarte VBAK 221/49 
Zahlungsanweiſungen 231/756 
Zahlungsbedingungen 221/6 
Zahlungsſitten 221/3, 223/161 
Zeichneriſche Hilfsmittel 226.379 
Zellglas verpackung 228/530 
Zettelferngeſpräche 225/351 
Zigarettenpackung 221/25, 26 
Zimmerdecken 222/110 
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